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NUEVA FACTURA
ELECTRONICA 3.3

Etapa 2.1. Implantacion
(Factura, Nota de Crédito y Pago)

Guia Valida para SIVENTASV.

Para poder generar la nueva factura electronica 3.3, la nueva version de SIVENTASV
incorpora cambios importantes que le permitirdn realizar la transicion al nuevo

esquema de forma fécil y ordenada.

Comuniquese con nosotros para la instalacion de su nueva version. Una vez
instalada, le sugerimos comenzar a la brevedad con la captura y complementacion

de los datos obligatorios que se detallan a continuacion.

De no hacerlo, se corre el riesgo de incrementar el nUmero de rechazos de timbrado

de sus nuevas facturas.
Preliminares

Para obtener la informacion completa favor de consultar la informacion oficial

publicada por el SAT:

e Anexo 20 Guia de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet

e Criterios generales a considerar para una mejor identificacion de tus

productos v servicios en el catalogo de productos v servicios del anexo 20

Actualizar la version:

Para cada empresa que tenga usted dada de alta en SIVENTAS e ingrese a
SIVENTAS en cada una de ellas.

Seleccione Diaria -> Facturacion Electronica -> Parametros


http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/criterios_catalogo_productos_servicios.aspx
http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/criterios_catalogo_productos_servicios.aspx
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V SIVENTAS - Prul? -

Inicial | Diaria Cierre Apoyo Salida _ Edicién Ventana
J 3 Transacciones > |

Pedidos y Surtimiento >

o g CFDIs (por Internet)

Diarios »

Cobranza »

Estadisticas
Evaluaciones
Anglisis de Demanda
Segmentos

v v v v

e Clic en Modifica
e Seleccione la pestaia Series

e Escriba la version 3.3

8 o 3
Moaica uha ‘ .
Empresa |  Sucursal E Coficados | ©CFDl | cComeocrDi | cotzacén | owos
Facturas Notas de Crédito
Sere Tpo Serie Tipo
- [0 e T (P
Ambos | v G |v (:m(wm)
C Bl fep Notas de Cargo ki
-
=
-
v x|

Manténgase en la ventana de Parametros de Facturacion Electrénica.
Clic en la pestafia Otros

Escriba la moneda por omision para pesos mn:

MXN
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Cambie lugar de expedicidn
Ingrese Uunicamente el Codigo Postal de la Direccion Fiscal de su Empresa Emisora.
Seleccion la clave del Régimen Fiscal correspondiente

Hegimen Fizcal

601 General de Ley Personas Morales

1=
i
# | |
Click en el titulo de la columna para escoger el orden
ME01 General de Ley Personas Morales |
|| 603 Personas Marales con Fines no Lucrativos
| |605 Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
_EDE Arrendamiento
| |807 Regimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes
_EDE Demas ingresos I L
| |609 Consolidacion
|| 610 Residentes en el Extranjero sin Establecimiento Permanente en Mexico
| |817 Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)
|| 612 Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales
| |614 Ingresos porintereses
615 Regimen de los ingresos por obtencion de premios -
L .

M4 4 » M ‘ Lozl ‘ W, Copiar | Regresar |
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Asigne el método de Pago por omisién para Facturas: 99

Asigne el método de Pago por omisién para Notas de Crédito: 99

V Parametros de Facturacion Electrénica o ] 54
4 A Iyl
Modifica Consulia Salida
Empresa | Sucursal | Series | Certificados | CFDI | Correo CFDi | Cotizacidn Otros

. " Exento .
Tipo de VA al 0% Moneda | MXN Enviar CFD al Vendedor v
¥ Tasa 0%
Lugar de Expedicion
[72540 |
Régimen Fiscal
501 . 801 General de Ley Personas Morales
WMétodo de Pago por Omisidn para Facturas
Namero de Autorizacion Fecha de Autorizacion

Donataria Donataria

987654321 01/Ene/2010 | 75!

ESTE COMPROBANTE AMPARA UN DONATNVO, EL CUAL SERA DESTINADO POR LA DOMATARIA A LOS FINES PROPIOS DE
SU OBJETO SOCIAL. EN EL CASO DE QUE LOS BIENES DONADOS HAYAN SIDO DEDUCIDOS PREVIAMENTE PARA LOS EFE
CTOS DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA, ESTE DONATNG NO ES DEDUCIBLE. LA REPRODUCCION NO AUTORIZADA DE ES
TE COMPROBANTE CONSTITUYE UN DELMO EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES FISCALES.

Desactive Formatos Preimpresos

Debido a la nueva informacién obligatoria a incluir en los CFDIs, todos los formatos
preimpresos de Facturas, Pagos y Notas de Crédito electrénicos deben ser

desactivados.

En esta etapa Unicamente se usard el formato en PDF que se apega a la

especificacion estricta del SAT.

Excepciones viables, favor de comunicarse a Soporte Infonexo.
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Instrucciones para desactivar los formatos preimpresos

SIVENTAS 2018 SIVENTAS 2018

Empresa _ | Administrador
[F2]
Vendedor -

Fecha 29/Novi2017 a

lugar a penalizaciones tanto civiles como penales.

INFONEXO

B S OF T WARE N

Tl N

e Ingrese al Administrador de SIVENTAS [F2] y acceda con su contrasefia

SIVENTAS - Administrador

mpresasfl Contrasefia Personalizar  Salida Edicion Yentana

i I;"":. x| @"
Maodifica Lista Baja Salida

Empresas Existentes

BASE1T EMPRESA BASE PARA GEMNERACION DE OTRAS EMPRESAS
PRUEBA1T PRUEBA

L o

Enter para seleccionar empresa

e Clic en la pestaiia Empresas y Modifica su Empresa

e Clic en la palomita sobre la empresa que se modificara
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Confrasefia

Empresas

Persunallzar
Datos de la Empresa
Inicio de Operaciones

Contrasefias g

¥ SIVENTAS - Administrador Pruebal? - Prueba
Salida
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Edicidn Ventana

Seleccione Personalizar y luego Parametros

¥ Parametros Generales

Modifica JConsulta Imprime

=101

R

Salida

Generales | Generales 2

Tradicional en Papel

Pedidos

Facturas | " Personalizado
MNotas de Crédito / Cargo | " Personalizado
Cotizaciones | " Personalizado

Motas Mostrador | " Personalizado

Pagos | " Personalizado
Pedidos | " Personalizado
Remisiones | " Personalizado
Anticipos | 1~ Personalizado

Traspasos de Anticipos |(‘Personalizad0

'

& Estandar
& Estandar
& Estandar
& Estandar
& Estandar
& Estandar
* Estandar
& Estandar

Estadistica I

Formatos de Impresion

Electronicas (CFD / CFDI)

Facturas | ¢~ Personalizado
Notas de Crédito / Cargo | ¢~ Personalizado

Pagos

& Estandar
& Estandar
& Estandar

| ¢~ Personalizado

Clic en Modifica y Seleccione Formatos de Impresion

Cambie todos los formatos de Facturas, Pagos y Notas de Crédito

electrénicos a Estandar.

Salimos del Administrador de Empresas

1. Catalogo de Articulos. (Nueva informacion obligatoria)

Para poder elaborar facturas con el nuevo formato de Factura Electronica 3.3, es

obligatorio para cada articulo o servicio de su Catalogo de Articulos, complemente la

siguiente informacion:

Caddigo de Producto/Servicio SAT.
Unidad de Medida SAT

Tipo de IVA.

IVA

Retencion de IVA
Retencién de ISR
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En caso de Articulos existentes ingrese a su catalogo de articulos en el modulo
donde los ha dado de alta previamente puede ser (SICOMPRA o SIVENTAS)

(Inicial -> Articulos -> Articulos)

Seleccione la opcion modifica y complemente:

1.1. Codigo de Producto/Servicio SAT.

Este es el cédigo del SAT unico y obligatorio del producto, para poder identificarlo,
es necesario buscarlo dentro del catalogo oficial del SAT.

Para simplificar esta busqueda, SIVENTAS le ofrece dos herramientas.

e Busqueda Basica.
e Busca SAT.
1.1.1. Busqueda basica.

Presione <F4>y SIVENTAS desplegara el catalogo del SAT para que usted pueda
buscar y mapear el codigo de producto adecuado.

@ Productos/Servicios SAT = O
W |Manguera |
| |
Click en el titulo de 12 columna para escoger el orden

] Ciave + Gupo -]
_20122504— Paquetes de manguera de tuberia flexible Equipo para tube
_25174008 Ensamble de manguera de agua refrigerante Sistema de refri¢
27111513 Cortadores de manguera Herramientas d
»|311617 13 [Tuercas de manguera Tuercas |
| |21162906  Abrazaderas de manguera otubo Mordazas
| 21201519  Cinta para reparar tuberia 0 manguera Cinta adhesiva
| [39131715  Conducte subterraneo de manguera Conductos eléch
| 40141734  Conectores para mangueras Material de ferret
| 40141764 Ensamblaje de mangueras Material de ferret
| [40142000 Mangueras Mangueras
| |40142001 Mangueras de acido Mangueras
40142002 Mangueras de aire Mangueras -
| »
M 4 » M| 2 Z] T Copiar Regresar

Una vez identificado el articulo mas equiparable al suyo, de clic en Copiar u oprima
[F2] para incorporarlo en su catalogo.
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1.1.2. Busca SAT.
SIVENTAS le permite abrir directamente el buscador del SAT vy utilizar las facilidades

de una busqueda simplificada.

De clic en SAT:
ﬁArliculos E"E@

0 A A q = & e

Ata  Modifica Consulta Lista Baja  Imprime Salida
Cédigo [10075166 Q Descripcidin | SNICKERS SIX PACK TRAD GD

A 3206/52.7 GR
= —
Datos Generales SAT Ofros Componentes
P

Producte/Servicio | Lﬁ == SAT
Unidad de Medida S AT l:l €, —
Tipo LV.A, IV.A, Retencion |V.A. Retencidn 1.5.R.

lT‘Epgs 4, CHOCOLATE Y DERIVADOS DEL CACA EPS. %

Pedimentos []  F.Arancelaria | ‘ Marca | ‘

WModelo [

Submodelo |

Cuenta Predial |

SIVENTAS desplegara

@ Factura X 4 —

® 200.57.3.46:443/F atPyS.aspx E|¢

Tramites  Gobierno  Participa  Datos

UEVA
actura

iActualizate!

- o e Ci Ita el
Catalogo de Productos y Servicios 0 oo

Catalogo de Unidades de Medida

Tipo Division Grupo Clase

Seleccione... % e k2 e

o -

Roriiarda atie hacta ran utilizar la Clave de |la Claca (enlar naranial nara tihicar ti nradiicta Nla ac naracarin

o puedes buscar por palabra en el catslogo

Siga las instrucciones en pantalla para ubicar su cddigo.
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Seleccione su codigo y copielo.

Opciodn 1. Seleccionelo con el mouse, de clic con el boton derecho y elija copiar.

Opciodn 2. Seleccionelo con el mouse y presione las teclas CTRL C.
Cierre el buscador del SAT y pegue el codigo en su catédlogo SIVENTAS.

Opciodn 1. De clic en el campo Producto/Servicio y en el Menu Edicion elija Pegar.

Inicial Diaria Cierre Apoyo Salida Edicion = Ventana

Fl 3 j“ e8| / EL« ) Deshacer Ctrl+Z

c Rehacer Ctrl+R

% Cortar Ctrl+X

Copiar Ctrl+C

(=} Pegar Ctrl+V

Borrar
Seleccionar tode Ctri+A

sca Ctrl+F
Ctrl+L

o Articulos

Opciodn 2. De clic en el campo Producto/Servicio y presione las teclas CTRL V.

Observaciones.
1. El catalogo incluye méas de 50,000 codigos, de los cuales usted puede elegir el

mas equiparable, sin embargo, si no lo encuentra puede usar el cédigo 01010101.

2. En caso de que mas de uno de sus articulos utilicen el mismo cédigo, basta con

buscarlo una sola vez, anotarlo y utilizarlo en los demas productos similares.
3. El codigo de articulo tiene la siguiente estructura:
Longitud fija de 8 digitos.

Division. Los dos primeros digitos.
Grupo. Los siguientes dos digitos.
Clase. Los siguientes dos digitos.

Producto. Los ultimos dos digitos.
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Ejemplo.
3116 17 13 - Tuercas de Manguera se divide en:

31000000 - Componentes y Suministros de Manufactura
31160000 - Ferreteria
31161700 - Tuercas
31161713 - Tuercas de manguera

El SAT le permite asignar el codigo hasta penultimo nivel, es decir, los codigos

vélidos para Tuercas de Manguera son:

31161700 - Tuercas
31161713 - Tuercas de manguera

Puede usted seguir este criterio para asignar sus codigos SAT.

4. El SAT hace mucho énfasis en indicar que todos sus productos tengan un codigo

valido correspondiente.

En caso de que errbneamente asigne el codigo 01010101 (No existe en el catalogo)
a un articulo que, si cuente con un cédigo SAT correspondiente, puede hacerse

acreedor a sanciones, incluyendo la obligacion de re timbrar la factura.
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1.2. Unidad de Medida SAT (Obligatorio)
Para cada articulo asigne la unidad de medida oficial del SAT.
Presione [F4] o de clic en la lupa, busque la unidad de medida correspondiente y

copiela con [F2] o de clic en Copiar.

i == =]
A \*) Q, :
Alta  Modifica Consulla Lista @ Unidades de Medida SAT S
v |
] — # | |

Datos Generales Click en el titulo de |a columna para escoger el orden

Producto/Servicio < :: SAT| o5 e H
Iuman de Medida S.AT oy I | [06 Pequefio aerasol
— VA 08 Wontdn de calor
ipo H

10 Grupos
0.00 11 Equipos
e ), cHOCOLATE v DERVADOS | | [13 Raciones
- |14 Shot
Pedimentos []  F.Arancelaria l:l 15 Palo, medida militar.
Modelo | |16 Tambor de 115 kilogramos

| |17 Tambor de cien libras

Submodzls I: 718 Tambor de cincuenta y cinco galones (EUA)

19 Camidn cisterna -
Cuenta Predial P | ‘ 5

M 4 » M 43 ¢ Copiar Regresar

Si en el catélogo oficial no encontraramos una medida acorde a lo que necesitemos,

podriamos hacer uso del siguiente concepto:

77 Mutuamente definido. Unidad de medida acordada en comun entre dos

0 mas partes.

1.3. Tipo de IVA e IVA (Obligatorios)

Para cada articulo, asigne el Tipo de IVA (Tasa o Exento).

Datos Generales 5A°

Producto/Servicio I:I ';a, == SAT
Unidad de Medida S.A.T I:l e,

Tipo |MA. VA
Tasza w 0.0000 |%
Tipo ’

IEPS. ', CHOCOLATE ¥ DERNADOS DEL CAC

Pedimentos []  F.Arancelaria I:l Marca |:

En caso de que la tasa de IVA del articulo sea asignada incorrectamente, SIVENTAS
calculara el IVA correspondiente sin ninguna restriccion.

Es muy importante revisar que las asignaciones sean correctas.
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Para cada articulo, asigne la tasa de IVA correspondiente.

Producto/Servicio I:I f""m :: SAT
Unidad de Medida S.AT |:| Q,

| Tasa v| 16.0000 %
Tipo - o
LE.PS. - ', CHOCOLATE % DERNADOS DEL CAC,

Pedimentos [ ]  F.Arancelaria I:I Marca |:

1.4. Retencion de IVA y Retencién de ISR (Opcionales)
En caso de que su venta de productos o servicios requiera retenciones de IVA y/o
ISR (Arrendamiento, Honorarios, Venta al Gobierno, etc.), entonces, para cada

articulo, asigne las retenciones correspondientes.

Retencion | WA, Retencion 1.5.R.

& IEPS. %
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2. RFCs Operadora/Banco/Institucion Financiera.

Segun las nuevas disposiciones del SAT, se debe registrar el RFC de la entidad
emisora (Banco) de la cuenta origen de los pagos.

Para simplificar la captura del pago, se sugiere predefinir el RFC de cada uno de los
bancos diferentes.

Es posible que un mismo banco cuente con mas de un RFC. Capture todos.
Ingrese al Catalogo en Inicial —> Clientes —> RFCs Instituciones Financieras.

Seleccione Alta en el mend, Ingrese el RFC y el nombre del banco.

' @ rrC:s Operadora/Banco/Institucién Financiera lil =] |ﬁ| |
......... ,_] ......... 2 K_,‘s e 2 . e
iAlta i Modifica Consulta  Lista Baja Imprime Salida
Clave I:I'L«'a
Mombre | |
RFC. | v XK
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3. Catalogo de Clientes.

e Forma de pago

e Método de pago

e Uso de Comprobantes

e Institucion Financiera Cuenta Ordenante
e Numero de Cuenta

e Tipo de Descuento (Opcional)

Ingrese al Catalogo de Clientes en Inicial —> Clientes —> Directorio de Clientes.

3.1. RFC del Cliente.

El RFC del cliente no debe contener Guiones ni Espacios.
En caso de que ya tenga capturados previamente RFC con guiones y/o espacios,
es indispensable eliminarlos.

RFC  [LoCl631008252 |

3.2. Forma de Pago (Antes Método de Pago).

En caso de conocer de antemano la forma de pago con la que el cliente nos pagara,

- ~
ingrésela.
MISE] |
|_] ; 0 o V Catalogo de Formas de Pago 1Ol x|
L Y
Alta Modifica Consulta Lista
q ¢ Mombre | COME ks
Nimero 10102 | L
[ totee] ond
a | |
SAT 3.3 | SAT 3.2 | Click en el titulo de la columna para escoger el orden
= -
Forma de Pago (3.3} L": MNA anterior a 3.2 Wo1 Efectivo
Método de Pago (3.3) L‘\ Pagoenunast | | 02 Cheque nominativo
p 03 Transferencia electronica de fondos
Uso de Comprobantes ', Por definir 1 04 Tarjeta de credito
:05 Monedero electronico
| |06 Dinero electronico —
Banco (Contabiidad Electronica) E S, 1|08 Vales de despensa
L . | 12 Dacion en pago
Institucion Financiera Cuenta Ordenante L 13 Pago por subrogacion
R.F.C. BANS001011X0 m " "
_14 Pago por consignacion
Nilm. de Cta. [01234567 890 095765432 | [13 Condanacion

17 Compensacion -
4 ¥

K

Copiar | Regresar |

Observaciones.

El SAT considera una venta a crédito cualquier venta que al momento de la emision
de la factura se desconoce la forma inmediata, mediante la cual, el cliente nos
pagara.

Una medida practica, para el caso de venta a crédito, seleccione la opcion 99 (Por
definir)
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3.3. Método de Pago.

En caso de conocer de antemano el Método de Pago con el que el cliente nos pagara,

. 7 |0
v Clientes —1or </
- w @ V Catilogo de Metodos de Pago S.AT. — 3=l
A 4
Alta  Modifica Consulta  Lista
v | |
i ¢ Mombre | COMER
Mimero 10102 ) L4
[ 1010z sxe [ | |
SAT3.3 | SAT 3.2 | Click en el titulo de |a columna para escoger el orden
, N covea | :
FIIAEE FEniEdy ‘-4, NAanterior a 3.3 PPD Pago en parcialidades o diferido
Método de Pago (3.3} 4 |Pagoenunasol  [HPUE [Pago en una sola exhibicion |
Uso de Comprobantes. ':'*'a Por definir [
Banco (Contabiidad Electranica) | 0] €4, o
Institucién Financiera Cuenta Ordenante o |5 L
RLF.C. BANSOD1011X0 M
Nim. de Cla. | 01234567 890 098765432 H
P
q 3|
‘ | M4 » M | 2l %l ‘ o, | Copiar | Regresar |

Observaciones.

Una medida practica para el método de Pago es seleccionar la opcion PPD (Pago
en parcialidades o diferido)

3.4. Uso de Comprobantes

Es el uso que dara el receptor (Cliente) al comprobante fiscal (Factura). Busquelo e

. 7
incorpérelo.
V Clientes _i-i i
. ¥V Catdlogo de Uso de Comprobantes S.A.T. = Ellﬂ
a L L) Q
Alta Modifica Consulta  Lista
'
Mimero 10102 4, Nombre | COMER
SADE | a4 | |
SAT 3.3 | SAT 3.2 | Click en el titulo de |a columna para escoger el orden
Bl cove | -
Forma de Pago (3.3) 'L‘S MA anterior a 3.3 103 Equipo de transporte
c ) 104 Equipo de computo y accesorios
Metodo de Pago (3.3) |PUE | "4, Pagoenunasol [
- | |05 Dados, trogueles, moldes, matrices y herramental
Uso de Comprobantss '+, |Por definir | |06 Comunicaciones telefonicas
L|lo7 Comunicaciones satelitales
108 Ofra magquinaria y equipo
MF01 Por definir

Banco (Contabilidad Electrénica) Ijl 'u}

Institucion Financiera Cuenta Ordenante Ly

R.F.C. BANSO01011X0

-
4| | »

‘Ii 4 » )l | gl Z| | Y.‘ Copiar | Regresar |

Nim. de Cta. (01234567 890 098765432

Observaciones.

Una medida practica para el uso de comprobantes SAT es seleccionar la opcién
PO1 (Por Definir)



'INFONEXO

ANOS wmmsortwar: mmm

31 oriente 1612-1, Col El Mirador
Puebla, Pue. México, C.P. 72540
(222) 245-4700, 244-3444, 244-1060
info@infonexo.mx
Lun. a Vie. 9:30 a 14:00, 16:00 a 19:30

Complemento de Pagos.

3.5 Bancos

V Clientes
V Catalogo de Bancos

o<

0 L v &

I =[5

Ata  Modifica Consulta  Lista
W
i 3 MNombre | COMER(
Nimero 10102 | L,
e | - |

sat33 | awmaz |

Forma de Pago (3.3) L'“ NA anterior a 3.3

648 EVERCORE

Click en el titulo de |a columna para escoger el orden

Banco &

Wétodo de Pago (3.3) (4, Pagoenunasol: || 649 SKANDIA
. 651 SEGMTY
Uso de Comprobantes L'“ Por definir N 552
L 653 KUSPIT
L 655 SOFIEXPRESS
656 UNAGRA

659 OPCIONES EMPRESARIALES DEL NOROESTE
670 LIBERTAD

901/CLS :l
902 INDEVAL
999 NIA

-
A 2

R

Banco (Contabiidad Electronica) E —
Institucion Financiera Cuenta O q M

R.F.C. BANS001011X0

Mom. de Cta. | 01234567 890 098765432 —

Copiar | Regresar |

Es el nimero de banco desde la cual se realizara la transferencia.
3.6. Institucion Financiera Cuenta Ordenante.
En caso de conocer de antemano la institucion financiera con la cual el cliente nos

pagard, seleccionela.

Forma de Pago (3.3) L;\\ NA anterior a 3.3
Método de Pago (3.3} (_" Pago en una sola ex|
Uso de Comprobantes L\ Por definir

lnst'rtuciﬁn Financiera Cuenta Ordenante Q'\I

Nim. de Cta

.Clientes EI = @
Q2 v & B @2 g

Alta Modifica Consulta Lista Baja Imprime Salida
- loce  [ewr | 80~ am

R Mombre | COMERCIALZADADS Torsuaru s~

Nimero -10101 Q, —
- S.ADEC. . Catalogo de RFC de Instituciones Financieras = @
SAT3.3 SAT3.2 w
i | |

Click en el titulo de la columna para escoger el orden

¥ 456 BANCO DEL BAJIO

Nombre a -

BRJE41205ARE

A

s

P M B g e

Copiar

Regresar
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3.6. NUmero de Cuenta.

Es el numero de cuenta desde la cual el cliente nos pagara.

COMPLEMENTO DE PAGOS

Institucion Financiera Cuenta Ordenante (_4.\“ BANCO DEL BAJID
R.F.C. BAJG412054RA

Mam. de Cta.

3.7. Tipo de descuento. (Opcional)
En caso de contar con politica de descuento para los clientes, puede usted asignar

la modalidad requerida.

. Clientes EI’?'@
Q A L+ & = &
Alta Modifica Consulta  Lista Baja  Imprime Salida
Nimero rUL§ MNombre | COMERCIALEZADORA TECAMACHALCO, RFC CTEQZ0303157 :: T
SADECW.
CURP | |
SAT 3.3 SAT 3.2 Datos Generales Crédito y Cobranza Dtros
Tel |(249) 422.2988/2608 | Segmento | | | | | | &
Fax. | | Grupe ljl G,
Atn. | ABELARDO Y ENEDINA Zona ("Q PROMOCION ¥ COMERCIALIEZAC
Vendedor ("‘a PROMOCION ¥ COMERCIALIEZACI
Obs. | RECIBE MAR-SAB 8-16 HS. Cobrader 4, PROMOCION ¥ COMERCIALIZACI
NOTRALER Transporte III G,
Listas o| &
Alta ﬂ:ll Descuentos 5.00 (% ’m% ’W‘%
- o
Clase |A_v|
v X

3.7.1. En Cascada

Ejemplo.

El cliente tiene los descuentos -5%, -2%, -1%.
Forma de Calculo de SIVENTAS.

$100-5% =$95.00

$ 95-2% =$93.10

$ 93.1-1% =$92.17

Total = $92.17
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3.7.2. Al Subtotal

Ejemplo.

El cliente tiene los descuentos -5%, -2%, -1%.

Forma de Calculo de SIVENTAS.

$100 x 5% =$5.00

$100x 2% =$2.00

$100x1% =$1.00

Total = $100.00 — $8.00 = $92.00

3.8. Elaboracién de Factura 3.3
Inicie la captura de su factura de la manera acostumbrada.

(Diaria->Transacciones-> CFDI ver 3.3 -> Facturas Directas) o

Dando clic en Icono de Facturas dentro los de accesos directos:

S0

—_—

La captura de la factura 3.3 presenta los siguientes cambios:

En caso de no haber predefinido los parametros CFDI 3.3 en el catalogo de

clientes, es necesario detallar:

e Forma de Pago
e Método de Pago

e Uso de Comprobantes

¥ CFDI 3.3 |
A 4]
Modifica Consulta

Forma de Pago
[gg C. Pordefinir
Método de Pago (3.3)

L‘..) Page en parcialidades o diferido

Confirmacién

Uso de Comprebantes

L4, Por definir

Tipo de Relacion

[ ]

Aceptar Cancelar
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e Continde con la captura de su factura

e Ingrese el codigo del articulo a vender.

e En caso de que requiera aplicar un descuento y expresarlo en la factura,
ahora tendra que hacerlo por partida, es decir, ya no se permiten descuentos
globales al subtotal.

e Para poder indicar el % o monto del descuento oprima la tecla [F11]

Qrocws NEE] |
Q A W (2N x| x ¥ Detalle =
Alta Modifica Consulta Lista Baja Cancela
Cantidad 1.000
Cliente |:| i, ABARROTERA LAIDEAL, 5.A. DE -
cv Precio Unitario 100.00
CFDI3.3 @ Adenda E Embarguese a ﬁ Subtotal 100.00
Vendedor 1 L«., JACINTO GOMEZ CRUZ
) Descuentos 10.00 % 10.00
Cobrador 1[5y HERNAMDEZ GOMEZ LUCLA
) y 7.00 |% 6.30
Lista R=S
p Tipo Camb 7.00 |% 5.86
Transporte 0] I:
[ [ cadigo Obs. Cantidad _
1 A1 1000 | mMPORTE 7784 |
2 0.000
3 0.000 IEFS 0.0000 (% 0.00
L]
I I INA |Tasa IZ” 16.0000 | % 12.45
Descripcian Unidad Cantidad Totz e 00000 |% T
= X I
Al PZA Existencia 0.001
# oom  IVARet 0.0000 | % 0.00
Informacion Adicional ¥ ‘ TOTAL 90.29 ‘
Pago Revisitn el B
) _ Continuar
Via Venc. | 29/MNow2017 | T4
Obs. cobro [ 2emowz0n7 | T2l | ¥ XK — =

Continte su captura normalmente, hasta finalizar.

Ahora ya puede timbrar su nueva factura 3.3

3.9. Elaboracion de Nota de Crédito 3.3
Inicie la captura de la Nota de Crédito de la manera acostumbrada.

(Diaria->Transacciones-> CFDI ver 3.3 -> Notas de Crédito -> Registro)

Observaciones.
Debido a las restricciones de manejo de la Factura 3.3, la opcion de rebaja maltiple
ya no esta disponible por el momento, en espera de disefiar el mecanismo mas

adecuado para su cumplimiento.
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La captura de la Nota de Crédito 3.3 presenta los siguientes cambios:

3.9.1 Forma de Pago

Forma de Pago

‘L"s Pago por consignacion

Método de Pago (3.3)

L‘Ih Pago en una scla exhibicion

Confirmacién

Uso de Comprobantes

(4, Adquisicion de mercancias

Tipo de Relacion

’L*'a Mota de credito de los documentos relacionados

Aceptar |

=10l
a A B q =l i) e
Alta Modifica Consulta  Lista Baja Cancela Salida
Cliente 1 ABARROTERALA IDEAL, S.A. DE I 1 1o
cV. V Catdlogo de Formas de Pago =] 3]
CFDI33 [ Adenda ¥y
Vendedor 1 JACINTO GOMEZ CRUZ v
v CFDI33 | |

Click en el titulo de 1a columna para escoger el orden

01 Efectivo

M
_02 Cheque nominativo
03 Transferencia electronica de fondos
oa Tarjeta de credito
:05 Monedero electronico
| |06 Dinero electronico —
_UE Vales de despensa
12 Dacion en pago
WEE Pago por subrogacion
:14 Pago por consignacion
|18 Condonacion

17 Compensacion -
4 »

R

Copiar | Regresar |

El SAT sugiere: “Cuando el tipo de comprobante sea E (Egreso), se debera registrar

como forma de pago, la misma clave que se registré en el CFDI (Ingreso) que dio

origen a este comprobante, derivado ya sea de una devolucion, descuento o

bonificacién, conforme al catadlogo de formas de pago del Anexo 20, opcionalmente

se podréa registrar la clave de forma de pago con la que se esta efectuando el

descuento, devoluciéon o bonificacion en su caso.”
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3.9.2 Método de Pago

V Catalogo de Metodos de Pago S.AT. — Ol x|

< | |

# | |

Click en el titulo de 1a columna para escoger el orden

N covea =

FFD Pago en parcialidades o diferido
MFUE [Pago en una sola exhibicion |

-
A E

RN S T Yo TR

Copiar Regresar |

F2 - Copiar

Seleccione PUE (Pago en una sola exhibicion)

3.9.3 Confirmacién

Pendiente de uso hasta que el SAT lo especifique, no ingrese ningun dato.

3.9.4 Uso de Comprobante
=k

v
| |
Click en el titulo de la columna para escoger el orden
a [«]
D01 Honorarios medicos, dentales y gastos hospitalarios. |
| |D02 Gastos medicos porincapacidad o discapacidad
| |D03 Gastos funerales.
| |DO4 Donativos.
| |D0s Intereses reales efectivamente pagados por creditos hipotecarios (casa habitacion)
| |DO6 Aportaciones voluntarias al SAR. =
| |DO7 Primas por seguros de gastos medicos.
|| Dos Gastos de transportacion escolar obligatoria.
| |Dog Depositos en cuentas para el ahorro, primas gue tengan como base planes de pension
| |D10 Pagos por senicios educativos (colegiaturas)
| |G01 Adquisicion de mercancias
G0z Devoluciones, descuentos o bonificaciones _lll
«| | »

‘N 4 » M | &l 2] | W, Copiar | Regresar |

Observaciones:

Registre como uso de comprobante, la misma clave que se registré en la factura que

dio origen a este comprobante.
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¥V Catalogo de Tipos de Relacion _IEllﬂ
v
@ | |
Click en el titulo de la columna para escoger el orden
i1 MNota de credito de los documentos relacionados |
|| 02 MNota de debito de los documentos relacionados
|| 03 Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos
|| 04 Sustitucion de los CFDI previos
|| 05 Traslados de mercancias facturados previamente
|| 06 Factura generada por los traslados previos
|| o7 CFDI por aplicacion de anticipo

-
1| | »

TR S T T cppiar | Regresar |

En caso de Nota de Crédito por concepto de rebaja o descuento, puede utilizar:
e Clave 01(Nota de Crédito de los documentos relacionados)

En caso de Nota de Crédito por concepto de devolucion de mercancia, puede utilizar:
e Clave 03 (Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados previos)

En caso de Nota de Crédito por concepto de aplicacién de anticipo, puede utilizar:

e Clave 07 (CFDI por aplicacién de anticipo)

Observaciones: En caso de Nota de Crédito de tipo DV (Devoluciéon sobre la

venta) SIVENTAS le permite aplicar descuentos e impuestos por partida, oprimiendo

la tecla de Detalle [F11].
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V Nota de Crédito o ] 4
J _.r \} ’L“s ﬂ I m‘
Alta Modifica Consulta Lista Baja Cancela Salida

Clignte 1 ABARROTERALA IDEAL, S.A. DE Nota = 17| €,
[
CFDI33 ¥ Adenda §g — =
Vendedor 1 JACINTO GOMEZ CRUZ
=
Concepto  [CANCELACION _
Cantidad 100.000 én (NINGUNOD) [* ]
Mo s Precio Unitario 10.00 =
IZ Al Subtotal 1,000.00 10.00 a4
3 0.00 0.00
4 Descuentos 10.00 |% 100.00 0.00 000 -
1] 7.00 |% £2.00 »
Descripcion 7.00 |2 g2 50 0.0 |%| S1.UUU.E|
0.00
‘ IMPORTE 778.41 ‘ 0.00
. 0.00
Vi [EPS 0.0000 |% 0.00
T 0.00
VA [Tasa [v]]  0.0000|% 0.00
ISR Ret 0.0000 |%% 0.00 63.051.21
VA Ret 0.0000 |%% 0.00
‘ TOTAL 778.41 ‘
Continuar

e Contintie con la captura de su Nota de Crédito y finalicela.
e Solicite su timbrado con el procedimiento acostumbrado.
e Este procedimiento no implica ningan cambio.

3.10 Pagos 3.3
Inicie la captura de Pagos de la manera acostumbrada.
(Diaria->Transacciones-> CFDI ver 3.3 -> Pagos -> Registro)
Asigne una nueva serie para diferenciar sus Pagos 3.3
Sugerencia:
En caso de que la serie actual sea una letra, ejemplo: B
Utilice como serie nueva B3
En caso de que la serie actual no tenga letra,
Utilice como serie nueva: 3
Ingrese: Fecha Captura del Pago

Fecha Cobro

Fecha efectiva del IVA

Clave del Cliente

Cuenta Destino donde se carga o deposita el dinero del Pago
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¥ Pago o =]
QO 2 v @ @ s ‘ e
Alta Modifica Consulta Lista Baja Salida

Gee [0 E>\ e [ ]
Cuenta Destino SICONTA (1, EFECTIVIN FEEE il

CFDI33 ¥ Complemento % Fecha Cobro il
IMPORTE
Concepto | | $| 0.00]

PAGAR Parcialidac LIy =]

-
4 L

Pagos 0.00
Importe - Pagos 0.00

CARGOS ABONOS
= E Diferencia Total 0.00

«
X
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Abra la pestafia Complemento

V Pago ;Iglil
o A 4] Q | e
Alta Modifica Consulta Lista Baja Salida
Cliente [ ] Pago ' “
Cuenta Destino SICONTA [EFeEc | (L EFECTIVIN Fecha “‘"
CFDI33 [ CDmpIementn% Fecha Cobro [ 29/owi2017 | 1%
Fecha LV.A. =l
IMPORTE  +
Concepto $ | 0.00 |
Serie | # Factura| Saldo nicial [IZASRGIN| Saldo Final IRl Detalle | ﬂ
0.00 0.00 0.00 0
0.00 0.00 0.00 0
0.00 0.00 0.00 o
i 0.00 0.00 0.00 0 _>|LI
Pagos 0.00
Importe - Pagos 0.00
CARGOS @ ABONOS g Diferencia Total oon
v X
Fecha CFDI Ingrese la Fecha de emision del CFDI
Forma de Pago SIVENTAS despliega la clave por
default pre-asignada al cliente.
En caso de requerir cambiarla,
basta con sobrescribir la clave
deseada.
Moneda Factura SIVENTAS despliega la moneda en
la cual se elaboro la factura a pagar.
Importe Ingrese el importe a pagar.

Pagos con Moneda distinta a la Moneda de la Factura

En caso de que el Pago a capturar este expresado en una denominacion monetaria

distinta a la moneda con la cual se elaboro la factura, es necesario capturar:
MonedaPago Seleccione la denominacién de
moneda correspondiente.

TipoCambio Ingrese el tipo de cambio
correspondiente al Pago.

Monto MonedaPago. SIVENTAS calcula el monto
convertido.
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Continde con la captura de los datos del ORDENANTE (su Cliente)

Banco (Contabilidad Electronica) Consulte con su Cliente, con cual
banco le esta realizando el Pago.
Seleccione con [F4] la clave del banco
de su catalogo correspondiente a la
Contabilidad Electronica.

RFC Consulte con su Cliente cual es el RFC
del banco con el cual le esta
realizando el Pago. Capture el RFC del
Banco.

Banco Extranjero En caso de que el Pago sea realizado
mediante un banco extranjero, no
listado en el catalogo, ingrese el
nombre del banco.

No. Cuenta Consulte con su cliente cual es el
namero de cuenta completo, desde la
cual le estan realizando el Pago.

Capture el nimero de cuenta. Este
namero puede tener los siguientes
valores validos:

e 10 digitos
e 11 digitos
e 15 digitos
e 16 digitos
e 18 digitos
e DelaA-Z

No. Operacion/Referencia/Cheque Consulte en su banca electronica o
solicitelo a su cliente el numero de
referencia del Pago.

Capture el numero de referencia, este
namero puede tener los siguientes
valores validos:

e 12100 digitos

e Encaso de cheque: 7 digitos

Continte con la captura de su Pago y salde la factura o facturas correspondientes.

Finalice la captura del Pago y proceda a su timbrado.
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En SIVENTAS seleccione:
Diaria -> Facturacién Electrénica -> CFDIs (por Internet) -> Generacién de

Complemento de Pago Electrénico.

V SIVENTAS - Prul7 -
Inical | Diaria Cierre Apoyo Salida Edicién Ventana
]E Transacciones 4 |

Pedidos y Surtimiento

Diarios

Cobranza = Generacion de Nota de Crédito Electrénica
Estadisticas Generacién de Nota de Cargo Electrénica
Evaluadiones Envio de CFDIs

Andlisis de Demanda

Diario de Facturas Electronicas
Diario de Notas de Crédito Electrénicas

Timbres Fiscales PAC

Adjunta archivos de datos YW

V Generacién de Complemento de Pago Electronico (CFDI 3.3) i (o) x|
q ] ) % 2| i

Preliminar Genera Mail PDF Regenera Cancela

~Rango de Pagos
~ TIMBRES
M- 11€8
disponibles

“—@ | [ Aceptar | Cancelar |

E— SOFTWARE EEEN

e Revise el Pago antes de Timbrarlo.
e Proceda a timbrar el Pago

e Oprima el botén Genera.
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SIVENTAS ahora enviara el CFDI del Pago al representante autorizado del SAT

(PAC), para su validacion y timbrado.

e En caso de errores el PAC rechazaré el timbrado del Pago y se desplegara
el mensaje de error correspondiente.
e En caso de que el PAC pueda timbrar exitosamente el Pago, entonces el

procedimiento ha concluido.

Casos Especiales

I.  Un Cliente identificado realiza un Pago antes de que se le elabore la Factura

Opcidn A:

1. Capture la Facturay en el campo Método de Pago seleccione la
opcion: PUE (Pago en una Sola Exhibicion)

2. Capture el Pago

3. Utilice la serie de los Pagos no Timbrados, es decir la serie que
estaba en uso con los Pagos anteriores.

4. En este caso, NO ES NECESARIO TIMBRAR EL PAGO, siempre
y cuando la fecha del Pago y de la Factura sean dentro del mismo

mes.
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1. En caso de que no lo tenga, capture un Articulo nuevo con los

siguientes atributos:

Cadigo:

Descripcion:

ANTICIPO

ANTICIPO DEL BIEN O SERVICIO

5 Articulos I [l 3
L v & £ & e
Alta Modifica Consulta Lista Baja Imprime Salida
Cédigo € Descripcién | ANTICIPO DEL BIEN Extendida [~
0 SERVICIO
e E— s
Datos Generales | SAT | Otros | Componentes
Linea | | | | | | L Activo [+
Categoria l:l ’L"x Alta 65‘
s ] [, veates [z | 2
e o
Woneda Servicio [ Series [
Tipo BASICO Comsin [ |%
‘ 3 ‘
PestaiaS AT
.. .. .,
Producto/Servicio 84111506 Servicios de Facturacion
Unidad de Medida SAT  ACT Actividad
_loixl
a A 1 g x| 2 I
Alta  Modifica Consulta  Lista Baja  Imprime Salida
Cédigo C, Descripcion | ANTICIPO DEL BEN Extendida [~
0 SERVICIO
] —
Datos Generales SAT Dtros Componentes
Producto/Servicio 34111508 "-4') 8: SAT Servicios de facturacion
Unidad de Medida S AT €4, Actividad
Tipo LV.A. VA, Retencidn L\V.A. Retencién L5.R.
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2. Capture la Factura con el Articulo anticipo por el monto total

pagado por el cliente.
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3. Cuando ya tenga identificado la mercancia o servicio a facturar:
e Capture la Factura con la mercancia o servicios
correctos
¢ Incluya en esta Factura en el campo Tipo de Relacion:
Clave 07 (CFDI por aplicacion de anticipo)
4. Capture y Timbre una Nota de Crédito por el importe total del

anticipo a la nueva Factura con la venta identificada.

Opcidén C: Arrendamiento (Cuenta Predial)
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II.  Un Cliente no identificado realiza un Pago antes de que se le elabore la
Factura.

1. Sillega el fin de mes y todavia no se ha identificado quién es el
cliente, entonces elabore una Factura por concepto de Anticipo al
cliente con el RFC Publico en General. En el campo Método de
Pago seleccioné la opcion: PUE (Pago en una Sola Exhibicion)

2. Al momento que se identifique el cliente y la venta correspondiente
del producto o servicio:

o Capture una Nota de Crédito para cancelar la Factura a
Publico en General.
o Capture una Factura nueva con el cliente y la venta

identificada.

o En caso de que el Pago anticipado no salde el total de la
Factura entonces:
= En el campo Método de Pago de la Factura
seleccione:
e PPD (Pago en Parcialidades o Diferido)
e Capture el Pago
e Utilice la serie de los Pagos Timbrados, es
decir la serie nuevo, en uso con los Pagos
nuevos 3.3.
o En caso de que el Pago anticipado si salde el total de la
Factura entonces:
= Capture el Pago
= Ultilice la serie de los Pagos no Timbrados, es decir
la serie que estaba en uso con los Pagos anteriores.
» En este caso, NO ES NECESARIO TIMBRAR EL
PAGO.

¢,Dudas?, comuniquese con

soporte@infonexo.mx
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iCon gusto lo asistiremos!



