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SINOMINA

Nueva Version (221221) Dic’22

A. CAMBIOS POR REFORMA A LA LEY FEDERAL DEL
TRABAJO PARA VACACIONES.
B. CIERRE ANUAL

Para contar con esta versidon es indispensable que se
comunique a nuestros teléfonos de soporte o que envie un

correo solicitando su actualizacion.

Esta informacién es Gnicamente vélida para la version (221221)

¢, Cémo puede saber qué version tiene?

1. Vaya al menu Ayuda.
2. Seleccione la Acerca de SINOMINA.

3. Verifique la versién como se muestra en la imagen siguiente:

m Acerca de Sinomina @

SINOMINA
Software INFONEXO de Nomina INmNExo

Copyright ©® PRODUCCIONES BINARLS C. 1585-2023 . 50FTWARE HEEE
Todos los derechos reservados) (221221)

Direccion: Privada 8 A Sur 3113, Col. Ladrilera de Benitez
Puebla, Pue., México
Telefonos: 222245 4700, 2222443444 232 2441060
M 222-110-7852
e-mail: info@infonexo. mx
soporte@infonexo. mx
web page: www.infonexo.mx

Advertencia: este programa esta protegido por las leyes de derschos de awtor Aceptar
y otres tratados internacionales. La reproduccion o distribucion iicitas de este =
programa, o de cuskyuier parte del mismo, estd penada por la ley con severas
sanciones civikes y penales, y sera objeto de todas las acciones judiciales que Info. del zistema. ..
comrespondan. .
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A. CAMBIOS POR REFORMA A LA LEY FEDERAL DEL
TRABAJO PARA VACACIONES.

Debido a la Reforma a la Ley Federal del Trabajo para vacaciones, se debe modificar la
tabla de dias de vacaciones, prima vacacional y factores de integracion.

Esto nos lleva a tener que presentar las modificaciones de salario de todos los

trabajadores que tengan cambio en su factor de integracion.
SINOMINA cuenta ya con lo necesario para simplificar:
1) Los procesos de captura de los nuevos minimos de ley.

2) Generacion automatica de modificaciones de salario, por cambio en el factor de

integracion.
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B. CIERRE ANUAL

Requisitos previos.

Debera contar con la siguiente informacion para el ejercicio del siguiente afo:

» Salarios Minimos

« UMA

» Tabla de Impuesto Mensual (Articulo 96, antes Articulo 113)
» Tabla de Subsidio al Empleo Mensual

» Cuotas obrero-patronales del IMSS

» Monto bimestral de seguro de vivienda

Proceso de Cierre:

1) Ya deben estar acumuladas todas las ndminas semanales,

quincenales y de PTU.

Ingrese a Inicial — Tablas Béasicas — Calendario Semanal/Quincenal:

Inicial  Mémina Cierre Apoyoc  Salida Edicién Ventana Ayuda
Parametros de la Empresa » Calendario Quincenal
Perzonal * Tablas de Impuestos k
Calculadora de Sueldos Impuesto sobre Maminas r
Conexion Contable » Factores de Integracian / Vacaciones / Aguinaldo

Bancos
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Seleccione Consulta y verifique que todas sus ndéminas estén acumuladas:

0 Calendaric Cuincenal EI = (S
i |8 & i
Modifica Consulta lmprime Salida
0 — aq e A 0 i &
0 a 0 aldo acaciones .
M 1 ENERO 01/01/2022 15/01/2022 ] ]
|| p 1/ENERO 16/01/2022 3100142022 ] W | =
| 3 2|FEBRERO 01/02/2022 15022022 | ]
| 4 2|FEBRERO 16/02/2022 28022022 | ]
| 5 3| MARZO 01i03/2022 151032022 | ]
| | 5 3| MARZO 16/03/2022 310302022 | ]

2) Ya deben estar capturados y autorizados todos los finiquitos pagados

en el ano.

Ingrese a Némina — Finiquitos — Registro:

Inicial | Mémina Cierre Apoyo  Salida Edicion Ventana Ayuw
|:E ;ehgtesdECalcular |E_4. |

Movimientos

Semanal

Quincenal

Finiquitos r 1 Registro |

>| eportes de Lalculo k

Seleccione Consulta y presione el botdn de la lupa:

0 Finiquitos E\ = @
a A |4 & = s
Alta Modifica Consulta  Lista Baja Salida
Trabajador 1 L'.-hl Mombre AGUILAR SANCHEZ ALEJANDRO v X

Datos Generales  Pagos por Retiro Vacaciones yAguinaldo  Mdmina Mormal — Cuotas Patronales ﬁesumendepago

Total Pages por Retiro 0.00 Total Impueste Retenido 1,461.69
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Verifique el Estatus de cada finiquito:

r

0 Catalogo de Finiquitos

v |

# |

Click en el titulo de |a columna para escoger el orden

Folio Meto a Pagar Estatus
ag 1 1710172022 991.22| DETENIDO
B 339 1 31M0/2022 8,801.00 | ALUTORIZADO
: 485 1 01/02/2022 3,997.85 | AUTORIZADO
485 2 01/02/2022 10,245.08 | AUTORIZADD

Los finiquitos en espera de autorizacién o no pagados, deben tener Estatus Detenido.

3) Si hubo pago de PTU en el ejercicio aflo actual, con pago para

trabajadores inactivos, ya deben estar capturadas sus fechas de pago.

Ingrese a Némina — P.T.U. — Pagos Posteriores:

Inicial | Némina Cierre Apoyo Salida Edician Ventana Ayuda
£ -ahgtesdetalcular '@_4-
: Movimientos B :
Semanal 4
Quincenal »
Finiquitos k.
| Caleul
CFDI Libre gl SR ,
. | Reportes de Calculo »
[Ra| Reportes de Acumulados ¥ Acumulacicn
Reportes &nuales »
i = r_ Pagos Posteriores

Madifirarian de Salarine nmre Boectn -
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Soélo para los trabajadores inactivos, ya debe estar capturada la fecha de pago:

O Pagos Posteriores de PTU

7 6}

I.I-J;:i_fi-:a Consulta

Trabajador 2 .,

Pago de PTU

=] = S
b s
Imprime Salida
Mombre ALTAMIRAMNO RODRIGUEZ MIRIAM Turno

1201 EMPAQUE GALLETAS 1
54 OBRERO GEMERAL

Departamento
Puesto

| Fecha de Pago | 05/Dic/2022 | T2 I

Activo []

También puede seleccionar Imprime y Pendientes en Incluir, para ver a todos los

trabajadores que no se les ha capturado la fecha de pago:

o = |
Q : d
Preliminar| Imprime Exporta
Incluir Periodo
() Pagados (® Todos
(® Pendientes () Semanal
() Quincenal
Orden
(® Trabajador
@ Ij Aceptar Cancelar
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4) Efectuar, si lo requiere, la preparacién y actualizaciéon del salario

diario integrado bimestral.

Ingrese a Nomina — Reportes de Acumulados — Salario Diario Integrado y siga los

procesos de Preparacién, Reporte y Actualizacion de las modificaciones de salario

bimestrales:
Momina Cierre  Apoyoc  Salida Edicion Ventana Ayuda
a Antes de Calcular | §|_¢
Movimientos b -
Semanal K
Quincenal 4
Einiguitos b
PTU 3
CFDI Libre , E
,_E:I Reportes de Acumulados (3 Némina
Reportes Anuales 2 Rezumen de Mamina
Relacion de C t
Meadificacion de Salarios por Puesto » SRR 08 haneepe

ISPT

Base Gravable de Impuestos
Resumen de ISPT

Impuesto Estatal

IMSS 3 )
Salario Diario Integrado Preparacion
INEQOMNAVIT

Reporte

Actualizacion
Resumen (Calculado de los Perfodos) =

Importante: NO envie a IDSE estas modificaciones de salario porque debera enviarlas
desde la empresa del ejercicio aho siguiente (mas adelante se le indica el momento
en que debe enviarlas).

5) Efectle un respaldo de la empresa del ejercicio actual.

En la barra de acceso rapido, presione el boton de Respaldo:

Imicial Momina Cierre Apoyo Salida E

2w m-w-e-(a)s 0 elw
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Seleccione la carpeta destino y presione el botén Aceptar:
\d RESPALDA A (Memoria Portatil / Disco / Diskette) =
esting |

CIARESPALDOS SINOMIN:’JJL

Formato '

(@ Compacto (ZIP) () Original '

Progreso

QanCEIEr

6) Efectle el Cierre del ejercicio actual.

Ingrese a Cierre — Cierre:

Inicial Mémina [Cierre | Moyo Salida

& . -“E = :FE: Cierre .I_ I._a ?&_ [

Capture la Empresa Destino (ejercicio del siguiente afo) y presione el botén Aceptar:

0 Cierre Anual @

Empresa Destino

L

Mota

En este proceso, SINOMIMNA creara 1a nueva
empresay le traspasara toda |a informacidn
necesaria.

Aseglrese, silo requiere, de haber efectuado

la preparacian y actualizacian del salario diario
integrado bimestral.

Aceptar Cancelar

SINOMINA creara la nueva empresa y le traspasara toda la informacion necesaria.
8
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7) Salga de la empresa del ejercicio afio actual e ingrese a la empresa

del ejercicio afio siguiente.

Proceso de configuracidn empresa ejercicio ano siguiente:

1) Modifique las fechas del calendario semanal/quincenal:

Ingrese a Inicial — Tablas Béasicas — Calendario Semanal/Quincenal:

Inicial  Mémina Cierre Apoyoc  Salida Edicién Ventana Ayuda
Parametros de la Empresa 3 Calendario Quincenal
Perzaonal » Taklas de [mpuestos »
Calculadora de Sueldos Impuesto sobre Mominas »
Conexion Contable » Factores de Integracian / Vacaciones / Aguinaldo

Bancos

Seleccione Modifica:
a) En el primer renglén de la semana/quincena, capture la fecha inicial y final de la
primera némina.
b) Posteriormente regrese al primer renglén (con el “mouse” o con la tecla de flecha
hacia arriba).
c) Presione latecla F7 para que Sinomina genere, automaticamente, el resto del
calendario:
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r,-,ﬂ Calendano Ciunmrenat ]_EI__|1
A Q > ‘ A

Modifica Consulta [mprime Salida

Quincena Nomina Acumulada -
Mormal Aguinaldo WVacaciones PTU [

L]

| L T il D D D LEr
| 3|  2|FEBRERO | |01/0212022 15/02/2022 =] L] D D
I ol S Seguro L D D
| 5| 3 B L O

6 3 (] []
] 7l 4 Esta funcion genera automaticamente el calendario, I D D
. S. 4 a partir de la quincena que se encuentra seleccionada, I D D
| b | ; ;Desea generario? |-—
| 9 = E Ll Ll

10 5 ] D‘]:J
| KH— | | s | Na &

Presione el botén OK, para guardar los cambios.

2) Efectle los cambios necesarios a la tabla de impuesto mensual (en

caso de haberlos):

Ingrese a Inicial — Tablas Basicas — Tablas de Impuestos — A partir de 2008 — ISPT
Mensual (Articulo 113):

Inicial Maémina Cierre Apoyo  Salida Edicion Ventana Ayuda

Tablas Basicas Calendario Semanal

Parametros de la Empresa Calendario Quincenal
Personal Tablas de Impuestos A partir del 2008 ISPT Mensual (Art. 113)

Calculadora de Sueldos Impuesto sobre Néminas Del 2002 al 2007 Subsidie al Emplec Mensual

Conexion Contable Factores de Integracién / Vacaciones / Aguinaldo 1SPT Anual (Art. 177)

Bancos

10
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3) EfectUle los cambios necesarios a la tabla de subsidio al empleo

mensual (en caso de haberlos):

Ingrese a Inicial — Tablas Basicas — Tablas de Impuestos — A partir de 2008 — Subsidio

al Empleo Mensual:

Inicial MNémina Cierre  Apoye Salida Edicién Ventana Ayuda
Tablas Basicas Calendario Semanal
Parametros de la Empresa 3 Calendario Quincenal
Calculadora de Sueldos Impuesto sobre Néminas »
Conexién Contable » gaa:t:;:s de Integracién / Vacaciones / Aguinalde _ T R (A 17D

4) Efectue los cambios a la tabla de Factores de Integracién /

Vacaciones / Aguinaldo:

Ingrese a Inicial — Tablas Basicas — Factores de Integraciéon / Vacaciones / Aguinaldo:

Inicial Mémina Cierre Apoyo Salida Edicién VWentana Ayuda
Tablas Basicas b Calendarnio Semanal

Pardmetros de la Emnpresa r Calendario Quincenal
Personal r Tablas de [mpuestos r

Calculadora de Sueldos Impuesto sobre Mominas

Conexion Contable Factores de Integracion / Vacaciones / Aguinaldo

Seleccione Modifica:

a) En el primer renglén de la tabla, presione la tecla F2, para que SINOMINA copie
los minimos de ley para Aguinaldo, Vacaciones y Prima Vacacional:

11
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m Factores {ieﬁﬂegmciam’ﬂacacinnﬁfﬁgﬁﬁaido i =] | .
L’:' U (-’\‘, iz ‘ @L
Modifica Consulta  Lista Imprime Salida

Categoria [A | ), || Descripcion |CATEGORIAA
Rengld Afio plido Di3 D 0 D 0 -
de Se o Ag do De 0 D = 3 de
De A 3 0 g .

M 1 00 — 00 15.0 B'DC'I 1.00 1.50 1.045200

2 M — |Seguro 200 1.046600

3 02 - 2.50 1.047900

| 4. B~ : o :Desea copiar los minimos de ley vigentes DESDE 20237 4 3.00 1'049300.

| 5| 4 | 350  1.050700
| 6 09 — : : 400§  1.052100

7 AT — 450 1.053400

8 18 — ZF 0 15U Z2000] 333 500 1.054800

] 24 — 28 15.0 22_00; 367 5.50 1.056200

10 28 — 33 15.0 2400 400 6.00 1.057500
11 34 — 38 15.0 26.00 433 6.50 1.058800 =

| | 3|

v X

__ Copia ™ Calcula Factor = |
4 4 b 4| L[] Minimos de Ley || # de Integracion 1" b 4
F2 F7 F9

Presione el boton OK, para guardar los cambios y efectue este paso en cada
Categoria que tenga en uso.
Nota: mas adelante se generaran las modificaciones de salario por los cambios a los

factores de integracion

5) Efectle los cambios necesarios a los parametros de salarios, UMA

y/o cuotas obrero patronales (en caso de haberlos):

Ingrese a Inicial — Pardmetros de la Empresa — Parametros Salario / IMSS / INFONAVIT:

Inicial Mémina Cierre Apoyo  Salida Edicion Wentana &
Tablas Basicas 3 = 7 Wl
Parametros de la Empresa Parametros Salano / IMSS / INFOMAVIT

Personal » Parametros Generales

Calculadora de Sueldos Auzentismo

Conexign Contable [ Percepciones y Deducciones Adicionales

12
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Seleccione ALTA, capture la fecha del 01 de enero del ejercicio afo siguiente y presione
la tecla Enter:

-

0 Parametros de Salario / IMSS / INFORAYT

0] 2 v a
| Ata Modifica Consulta  List:
Fecha Vigencig |01/01/2023 || 1%

Capture los nuevos salarios minimos, UMA y/o cuotas obrero patronales del IMSS e
INFONAVIT.

Presione el botén OK, para guardar los cambios.

Aparecerd el mensaje:
i

UMA o algun Tope Di;

o En caso de cambiar:
3

:Desea generar las modificaciones de salario necesarias,
en &l catdlogo de movimientos por trabajador, en base a los
cambios realizados en estos parametros?

S0 Mo

Soélo si cambio la UMA o alguno de los topes de dias: presione el boton Si para que
SINOMINA actualice el diario integrado de los trabajadores topados (con fecha de
01 de enero del ejercicio ano siguiente).

Importante: En forma manual debe revisar si tiene trabajadores que ganen el salario
minimo:
a) Para registrar estas modificaciones de salario:

Ingrese a Némina — Movimientos — Registro:

13
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Inicial | Mémina Cierre  Apoyo  Salida Edicign Wentana Ayuda
J & &9 Antes de Calcular | [+

Semanal >|

Lo TR ALl KA LI _IZ_F AT AN

Importante: todavia NO envie a IDSE estas modificaciones de salario (mas

adelante se le indica el momento en que debe enviarlas).

6) Efectle las modificaciones de salario por los cambios a los factores
de integracion (realizados en el paso 4, del Proceso de configuracion

empresa afo siguiente):

a) Prepare las modificaciones de salario:

Ingrese a Nomina — Modificacién de Salarios — Por cambio Factor Integracion —

Preparacion:
Inicial | Mémina Cierre Ap_u:r},ro Salida Edicicn \Ventana Ayuda
| £ | ghﬂtﬁde Calcular | & 6 | ﬁ_{- |

Movimientos

Semanal
Cuincenal
Einiguitos
ETU

CFDI Libre

E Beportes de Acumulados

Reportes Anuales

Medificacion de Salarios Por Puesto

Por cambio Factor Integracion ¥ | Preparacion

Reporte

Actualizacion

Reporte

14
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» Capture la fecha para la modificacion de salario.

» Seleccione el criterio para obtener la fecha para calculo de antigliedad, de los
trabajadores, para obtener el factor de integracién (en cada opcion indica la
fecha a aplicar).

» Presione el boton Preparar.

-

O Preparacidn de Modificaciones de 5alario por cambio de Factor de Integracign @

Fecha de Modificacidn Fecha para Calculo de Antigiiedad

01/Ene/2023 | ¥ (® Bimestre Adelantado
(Antiguiedad al 28/Feb/2023)

(_JAla Fecha de la Modificacidn

() Afio Adelantado

b) Revise las modificaciones de salario a generar (opcional):

Ingrese a Nomina — Modificacién de Salarios — Por cambio Factor Integracion —

Reporte:

Inicial = Mémina Cierre Apn}ro Salida Edicion Wentana Ayuda

|.ﬂ. ||ﬂAnt5deCalcular 9 Rl |

_-:

Modificacion de Salanos ¥ Por Puesto '.. e—

Por cambio Factor Intugracmn Preparacion

Reporte
Actualizacion

Reporte

Movimientos 3

Sermnanal

Cuincenal

Finiquitos
PTU

v vy W v

CFDI Libre

v

ﬁ; Beportes de Acumulados »

Reportes Anuales S

15
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» Los trabajadores que requieren modificacién de salario se indican con: **

(al final de cada trabajador)

» El salario o cuota diaria del trabajador, NO cambiara en este proceso.

c) Actualice o genere las modificaciones de salario:

Ingrese a Nomina — Modificacion de Salarios — Por cambio Factor Integracion —

Actualizacién:

Presione el botén Actualizar.

0 Actualizacian de Meodificaciones de 5alario por cambio de Factor de Integracian @

Resumen de Preparacian

Fecha de Modificacion: 01/Enef2023

Trabajadores Preparados: 31
Trabajadores con Errores: 1

Mota

En este proceso, SINOMIMNA generara las modificaciones de salario de los

trabajadores preparados.

Aseglrese de haber RESPALDADO vy que dicha preparacidn sea definitiva.

Actualizar

Salir

-

d) Revise las modificaciones de salario generadas (opcional):

Ingrese a Nomina — Modificacién de Salarios — Por cambio Factor Integracion —

Reporte:

16
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Edicion Ventana Ayuda

Semanal
Quincenal
Einiquitos
BTU

CFDI Libre

|§ Beportes de Acumulados

Reportes Anuales

Modificacian de Salanos 4 Por Puesto 2 -
Por cambio Factor Integracion F Preparacicn

Reporte

Actualizacion
Reporie

e) Posteriormente, debera enviar a IDSE:
» Estas modificaciones de salario (por factor de integracion)
* Las modificaciones de salario, capturadas de forma manual, en el paso 5,
inciso a), del Proceso de configuracién empresa ano siguiente.
» Junto con las de los trabajadores topados.

* Y las efectuadas en el paso 4 del Proceso de Cierre.

7) Efectle los cambios necesarios a los parametros de generales (en

caso de haberlos):

Ingrese a Inicial — Parametros de la Empresa — Parametros Generales:

Inicial Mémina Cierre Apoyo  Salida Edicion Wentana &

Tablas Basicas 3 U =3 2 & B |
Parametros de la Empresa P3 glaric /WSS / INFOMNAVIT

Parametros Generales

Perzonal r

Calculadora de Sueldos

Ausentismo

Conexign Contable Percepciones y Deducciones Adicionales

Tarifas de Destajo

17
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Revise la informacién de todas las fichas, para efectuar algin otro cambio necesario
(por ejemplo: al Monto bimestral de seguro de vivienda) y guarde los cambios
presionando el botén OK:

@) Parimetros Generales E\'?'@
2 v B B

Modifica Consulta |mprime Salida

[gonfiguracién] [ ﬂﬁmina] | Fondo de Ahorro I | Impuesto I | Recibos Electrﬁnicosl

8) Si maneja Percepciones y Deducciones Adicionales, modifique los

exentos de impuesto e IMSS (en caso de haberlos):

Ingresar a Inicial — Parametros de la Empresa — Percepciones y Deducciones
Adicionales:

Inicial Mémina Cierre Apoyo  Salida Edicion Ventana A
Tablas Basicas k & ik | R+ |
Parametros de la Empresa Parametros Salario / IMSS £ INFORAYIT

Pararmetros Generales

Personal b

Calculadora de Sueldos Auzentismo

Conexion Contable Percepciones y Deducciones Adicionales

Después de seguir estos pasos, ya puede utilizar la empresa

del ejercicio ano siguiente.

Nota: la empresa del ejercicio ano actual ya sélo debera

utilizarla para consultas y reportes.

18



