
 

 

ASESOR SINOMINA 
CAPTURAR PTU EN CFDI LIBRE. 

 

 

Caso: Se requiere capturar el PTU del Trabajador en RECIBO CFDI LIBRE. 

 

 

Seleccione “Captura” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese el “Número de Trabajador” 
 
SINOMINA, despliega los Datos Generales (pestaña) 
 
Seleccione: 
 
“Tipo de Nómina” Extraordinaria  
“Periodicidad” Otra Periodicidad 
 
Ingrese: 
 
“Fecha Inicial” Día de Pago 
“Fecha Final”  Mismo Día de Pago 
“Días Pagados” 1 
“Días Devengados” 1 
 
 

  



 

 

Avance a la Pestaña “Percepciones” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Seleccione: 
 
“Concepto”  PTU  
 
Ingrese: 
 
“Gravado”  $Cantidad 
“Exento”  $Cantidad 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
Avance a la Pestaña “Deducciones” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 y agregar Impuesto ISR 
 

 

Seleccione: 
 
“Concepto”  I.S.R.  
 
Ingrese: 
 
“Importe  $Cantidad 
 
 
Seleccione: 
 
“Status”  Autorizado 
 
“Acumulado”  Click Si 
 
 
Guarde su Recibo Libre con  
 
 
Continúe en la Ventana de Timbrado. 


